Ptiloha €. 3 ke smérnici o provadéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim

Metodicka pomucka

k provadéni zakona €. 106/1999 Sb.
o svobodném pfistupu k informacim
- vzory moznych sdéleni zadatelim

Vzor ¢. 1 — pisemna Zadost

pozaduje informace, které ne nevztahuji k plisobnosti Obecniho ufadu HruSky, spliuje
identifikaci (je uvedena jeho adresa). Poskytovatel informace Zzadost odlozi a tuto
odliivodnénou skutecnost sdéli do tfi dnli zadateli, pokud je forma sd€leni pisemnd, pak je
mozné pouzit nasledujici formu:

,,Vazeny pane, (pani)

dne ................................. obdrzel Obecni urad v Hruskach Vasi zadost o poskytnuti informaci, kterou vede pod €.
................... Protoze se Vami pozadované informace nevztahuji k Obecnimu ufadu v Hruskach, zadost ve

smyslu § 14, odstavce 3, pismene b) zakona ¢. 106/1991 Sb., o svobodném piistupu k informacim odkladam.

Tuto skute¢nost Vam oznamuji a jsem s pozdravem. ,,

Vzor €. 2 — pisemna Zadost
je nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovéna pfili§
obecné, splituje vSak identifikaci zadatele (je uvedena jeho adresa). Ve lhaté do sedmi dnil
poskytovatel informace vyzve zadatele, aby zaddost uptesnil. Dale pak poskytovatel postupuje
na zéklad¢ ¢innosti zadatele.

a) neupiesni-li zadatel do 30 dnii Zadost, poskytovatel rozhodne o odmitnuti zadosti.

b) upfesni-li v zdkonné lhité Zzadatel svoji zaddost, poskytovatel informace ji vytidi (pro
piipadnou dalsi komunikaci se zadatelem mutze vyuzit dle konkrétni situace ostatnich
vzori).

Mozna odpoveéd:
,»Vazeny pane,(pani)
dne ....ccoeeivnnnen. obdrzel Obecni ufad v Hruskach Vasi zadost o poskytnuti informaci, kterou vede pod ¢.
Jeorerereen Protoze je
e  Vase zadost nesrozumitelna (blize uvést v cem) a neni tedy zfejmé, jaka informace je Vami zadana
e Vase zadost je formulovana prili§ obecné,

vyzyvame Vas (v souladu s § 14, odst. 3, pism. a), zakona ¢. 106/1991 Sb., o svobodném pfistupu k informacim)
v zajmu piedejiti pfipadnych sporiim o upfesnéni Vasi zadosti ve lhit€ do 30 dnit v tomto smyslu:
»Poskytovatel informace uvede v§echny pozadavky na upfesnéni zadosti.
Idealni by bylo, kdybyste se k uptesnéni své zadosti dostavil osobné na odbor v Gfedni dny nebo po predchozi
telefonické domluvé (tuto vétu poskytoval informace uvede v piipadé, kdy je realnd moznost dostaveni se
zadatele osobn¢ k upiesnéni zadosti).

Deékuji Vam za pochopeni a vstiicnost pii dalsi spolupraci pii upfesnéni Vasi zadosti).

S pozdravem*

Vzor €. 3 — pisemna Zadost

je srozumitelnd, je zfejmé, jak4 informace je pozadovana, splituje identifikaci zadatele (je
uvedena jeho adresa), zadatel uhradil v pIné vysi naklady spojené s vyhledanim informaci a
ve své zadosti uvedl, Ze si informace vyzvedne na obecnim ufadé osobné€. Soucasné je splnéna
1 podminka, Ze Zadateli 1ze informace poskytnou v plném rozsahu.
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Mozna odpovéd:

»Vazeny pane, (pani)

dne ....occoeveenn. obdrzel Obecni ufad v HruSkdch Vasi zadost o poskytnuti informaci, kterou vede pod ¢.
Jeerreeneens Protoze jste splnil vSechny podminky stanovené pro poskytnuti informace, dovoluji si Vim oznamit, ze
Vami pozadované informace jsou pro Vas pfipraveny a mizete je vyzvednou pocinaje dnem ..........ccccecerennee
na Obecnim ufadé v Hruskach, kde Vam budou proti podpisu vydany.

........... nahlédnout do pfislusnych spist, dokladi, dokumentii na ouU Hrusky, kde Vam nahlédnuti umozni
pracovnik ufadu. Tento Vam také na Vasi zadost zajisti za thradu potizeni kopii z téchto dokladu.

Dé&kuji Vam za projeveny zajem o véci vefejné a o vysledky nasi prace.
S pozdravem ...

Vzor €. 4 — pisemna Zadost

je srozumitelna, je zfejmé, jakd informace je pozadovana, splnuje identifikaci zadatele (je
uvedena jeho adresa). Poskytovatel posouzenim zadosti zjistil, Ze nelze informace Zadateli
poskytnout v plném rozsahu. Tuto skutecnost zadateli sdéli i s kalkulaci vyse uhrady naklada
spojenych s vyhledavanim a poskytnutim téchto informaci, které miize poskytnout a vyzve
zadatele i1 uhrad¢ plné vyse nakladl spojenych s vyhledanim a poskytnutim informaci. Po
ovéteni uhrazeni ndkladh Zadatelem pak Zzadost vyfidi. Vysledna informace je zaslana poStou.

Mozna odpovéd:
,»Vazeny pane, (pani)
dne ...ccoovvevenenne obdrzel Obecni Gfad v Hruskach Vasi zadost o poskytnuti informaci, kterou vede pod ¢. j...........

Vami pozadované informace Vam nemohly byt poskytnuty v pIném rozsahu z divodu, které Vam byly sdéleny
pfi upfesnéni kalkulace vySe nakladi, kterou obecni ufad provedl na zbylé informace, na které se omezeni pro
jejich poskytnuti nevztahuje. A protoze jste u téchto informaci splnil vSechny podminky stanovené pro jejich
poskytnuti, zasilam Vam tyto v pfiloze.

Dékuji vam za projeveny zajem o véci vetejné a vysledky nasi prace.
S pozdravem.......

Prilohy: poskytovatel informace uvede seznam vsech zasilanych piiloh

Vzor €. 5— pisemna Zadost

je srozumitelnd, je ziejmé, jaka informace je pozadovana, spliiuje identifikaci zadatele (je
uvedena jeho adresa). Poskytovatel posouzenim zadosti zjistil, Ze pozadované informace jiz
byly zvefejnény.

Mozna odpovéd:
»Vazeny pane, (pani)
dne ....cccvevenene obdrzel Obecni Gfad v Hruskach Vasi zadost o poskytnuti informaci, kterou vede pod €. j...........

Dovoluji si Vam ozndmit, Ze pozadované informace jsou jiz zvefejnény na Internetu na této adrese™
- poskytovatel uvede uplnou adresu k moznému vyhledani si informace zadatelem z WWW stranek.

S pozdravem.........



